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BIÊN BẢN

Họp xét đề nghị khen thưởng

I. Thông tin chung:

1. Thời gian: hồi….giờ…..phút ngày….tháng….. năm 20…..

2. Địa điểm:………..

3. Thành phần dự họp. 

- Tổng số:      thành viên.

+ Có mặt:          ông (bà).

+ Vắng mặt:        ông (bà) có tên sau: 

- Chủ toạ: Ông (bà): ………………………………Giáo viên chủ nhiệm lớp

- Thư ký: Ông (bà):…………………………………..

II. Tiến trình cuộc họp

1. Nội dung: 

- Ông (bà): ………………………………Giáo viên chủ nhiệm (Chủ tọa cuộc họp) lớp: ………………………….. tuyên bố lý do, nội dung cuộc họp.

- Lớp trưởng:…………………..Báo cáo tóm tắt đề nghị khen thưởng của các cá nhân đã đăng ký thi đua, đủ điều kiện xét khen thưởng và đề xuất khen thưởng tập thể lớp. 

- Ông (bà): ………………………………Giáo viên chủ nhiệm nhận xét các thành viên được đề nghị xét khen thưởng. 

2. Thảo luận. 

3. Kết luận

- Tập thể lớp:…………….. đã làm việc nghiêm túc, xem xét đối chiếu các tiêu chuẩn theo quy chế Công tác HSSV ban hành kèm theo Quyết định số 295/QĐ-CĐSL ngày 20/5/2021 của Trường Cao đẳng Sơn La; về xét thi đua khen thưởng của học sinh, sinh viên trong trường;

 - Tập thể lớp biểu quyết …../……. Thành viên trong lớp nhất trí đề nghị Hội đồng thi đua khen thưởng, kỷ luật cấp khoa và nhà trường xem xét khen thưởng cho các cá nhân có thành tích cao trong học tập và rèn luyện năm học 20….-20…. (có danh sách kèm theo)
Cuộc họp kết thúc vào hồi……cùng ngày. Biên bản được thông qua cuộc họp và được……% các thành viên tham dự cuộc họp nhất trí vối các nội dung của cuộc họp. Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, 01 bản lưu tại lớp, 01 bản gửi về văn phòng Khoa.
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